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Leverans stadsarkivet
Omvardnadsforvaltningen

Leverans av omvardnadsjournaler till
Stadsarkivet

Nedanstiende punkter giller endast Egen regi. For 6vriga vardgivare giller
enligt 6 kap. 7 § HSLF-FS 2016:40 att vardgivaren ska sikerstilla att
uppgifterna i patientjournalen forvaras pa ett sadant sitt att de dr ldsbara fram
till dess att de gallras.

e Journaler skall férvaras pd boendet 6 manader efter det den boende
avlidit eller flyttat.

e Sjukskoterska ska skriva ut omvardnadsjournalen samt samla thop
ovriga journaldokument som till exempel signeringslistor,
ordinationshandlingar, Nationell vardplan vid palliativ vard, PHASE-20
samt ovriga handlingar som tillh6r omvardnadsjournalen. Ta bort
dupletter, gem och plastfickor.

¢ Originalhandlingar fran annan vardgivare till exempel svar pa
likarremiss 6verlimnas efter 6 manader till ansvarig likarorganisation.
Kopior fran lakarjournal kasseras.

e Ofirgat omslag dvs. A3-papper skall omsluta journalen.

e Opverst lodritt pa ryggens kant skall personnummer, namn och 4ret da
personen avlidit

e Omvirdnadsjournalerna packar du darefter i arkivkartong i ordning
efter personnummer. De som ir fédda dag 5, 15 och 25 packas 1
kartonger sarskild arkivkartong i personnummerordning for
slutarkivering.

e Arkivkartonger bestills hos stadsarkivet@solna.se eller himtas pa

Solna stadsarkiv, plan 0, Solna stadshus

e Pi kartongens rygg skrivs féljande med blyerts, Omvardnadsnimnden,
Skoga, omvirdnadsjournaler samt forsta och sista personnummer.

e Nir arkivkartongen dr full ska den limnas personligen efter avtalad tid
for leverans, tillsammans med ifylld *reversal i tva underskrivna ex. till
stadsarkivet, Solna stad, Stadshusgangen 2, 171 86 Solna.

*mall finns under flik Dokumentation pa MAS hemsida
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